


 Acciones en materia de archivo



La Contraloría del Estado como sujeto obligado de la Ley de 
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios y consciente de 
la importancia de la correcta organización y conservación de 
los documentos como eje de la transparencia y rendición de 
cuentas, ha llevado a cabo diferentes acciones las cuales 
fortalecen la profesionalización de las y los servidores 
públicos en materia de archivo, incentivando el cumplimiento 
normativo en la gestión documental,  asimismo, consolidar los 
sistemas con modelos ágiles y eficientes para gestionar 
información de forma ordenada. 
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Capacitaciones al personal adscrito a la Contraloría del Estado 

- Sesión informativa impartida por personal del Archivo General del Municipio 
de Zapopan con el objetivo de fortalecer la profesionalización en materia 
de archivo, la cultura archivística y para mejorar los procesos técnicos en 
la gestión documental.



 Implementación de procesos 
técnicos archivísticos



Para homologar los procedimientos en todas las áreas se 
llevaron a cabo las siguientes técnicas:

-  Uso de las “Carátulas únicas de 
expediente” una vez concluidos los 
expedientes. 



-  Elaboración de un “Vale de préstamo” 
para solicitud de información al archivo 
de concentración.



-  Creación de “Etiquetas para cajas”.



-  P ro c e s o d e “ D i g i t a l i z a c i ó n d e 
documentos”.



-  Acciones de sensibilización y concientización a dependencias 
del Poder Ejecutivo del Estado y Municipios.
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