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I Sobre la Plataforma de Evolucion Patrimonial
(SEPIFAPE)

1. ¢Qué es SEPIFAPE?

Por sus iniciales, es el Sistema de Evolucion Patrimonial, de
Declaraciones de Intereses y Constancia de Presentacion de
Declaracion Fiscal de la Administracion Pablica del Estado de Jalisco.

2. ;:Como obtengo mi contrasena por primera vez?

Recibiras una liga de activacién de tu cuenta al correo electrénico con
el cual fuiste registrado por el Administrador Web Padrén de tu
Entidad a través de la cual podras crear tu propia contrasena
cumpliendo con los requerimientos especificados en dicha liga.

Si una vez verificada tu bandeja de entrada y correos no deseados, no
cuentas con el correo para la activaciéon de tu cuenta, contacta a tu
Administrador Web Padron.

Si tomaste posesion antes del 2021, sigue lo indicado en la pregunta 3
(Perdi mi contrasena, ;:Cémo la recupero?)

3. Perdi mi contrasena. ;Como la recupero?

En la pagina de ingreso a SEPIFAPE, seleccione: “;Olvidaste tu
contrasena?”, inserta tu CURP y correo registrados en el sistema y
llegaran a tu correo electrénico las instrucciones para generar una

nueva contrasena.

4. ;:Qué pasa si no tengo correo electroénico?

Es necesario que cuentes con un correo electrénico, en caso de no
tenerlo deberdas abrir una cuenta de correo, con la compania de tu
eleccion, preferentemente “Gmail”, a la cuenta que proporciones se te
enviarda la informacién relativa a tu Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses, y serda el medio para recuperar tu
contrasena de acceso a SEPIFAPE en caso de extravio.
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5. ¢Cémo accedo a la plataforma y con qué tipo de navegador?

El Navegador recomendado es CHROME y FIREFOX, sin embargo, al ser
un sistema multiplataforma, es posible hacerla en dispositivos moviles
tales como tabletas y teléfonos celulares.

II.Sobre la Presentacion de la Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses

1. ¢Quiénes deben presentar la Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses?

Deberan presentar la Declaracion de Situacion Patrimonial y de
Intereses todos los servidores publicos sin importar el nivel del cargo o
si pertenecen al ambito federal, estatal o municipal, segun lo
determinado por la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Cabe mencionar que Contraloria del Estado de Jalisco, recepciona y
resguarda unicamente las declaraciones patrimoniales de los
servidores publicos adscritos al Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

2. ;:Cuando tengo que presentar la Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses?

Inicial: Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la
toma de posesidon del cargo con motivo del ingreso al
servicio publico por primera vez o bien, de un reingreso
posterior a sesenta dias naturales.

* Modificacion: Durante el mes de mayo de cada aro, siempre
y cuando haya laborado al menos un dia del ano inmediato
anterior.

Conclusion del encargo: Dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la separacién del cargo, empleo o
comision.



3. En la Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses, ¢Debo
reportar la informaciéon de mi patrimonio actualizada o de otro
periodo de tiempo?

Declaracién Inicial y por Conclusién del Encargo: Se
reporta la informacion completa, actualizada a la fecha del

inicio o conclusiéon del cargo.

Declaraciéon de Modificacién: Se reporta la informaciéon
correspondiente del 1° de enero al 31 de diciembre del ano
inmediato anterior, o en su caso, a partir del dia que
tomaste posesion de tu empleo, cargo o comisiéon hasta el 31
de diciembre del arfio inmediato anterior.

4. ;En qué consiste la Declaracion de Intereses?

Es la Declaracién de un posible conflicto de interés, es decir, la relaciéon
con una persona ya sea fisica o juridica que desvie el buen actuar del
servicio publico dentro de su empleo, cargo o comisién. Esta debe ser
manifestada dentro de la Declaraciéon a la cual te encuentras obligado
y de ser el caso, actualizar el posible conflicto de interés en el
transcurso del servicio publico.

5. ¢{Qué sucede si presento la Declaracion fuera de los términos que
establece la Ley y/o no cumplo con esta obligacion?

La Ley General de Responsabilidades Administrativas contempla como

falta administrativa no grave, el presentar la declaracion patrimonial
fuera de tiempo; las sanciones pueden ir desde una amonestacion,
hasta la destitucion o inhabilitacion temporal para desempenarse
como servidor publico.




6. ;Qué informacion me pediran en la Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses?

Si eres Jefe de Departamento, homélogo o superior jerarquico,
declararas la siguiente informacion:

- D raciéon Patrimonial:

1. Datos generales.

2. Domicilio del declarante.

3. Datos curriculares del declarante.

4. Datos del empleo, cargo o comision.

5. Experiencia laboral.

6. Datos de la pareja.

7. Datos del dependiente econémico.

8. Ingresos netos del declarante, pareja y/o dependientes econémicos.
9. (. Te desempenaste como servidor publico el afio inmediato anterior?
(s6lo Declaracién de Inicio y Conclusion).

10. Bienes inmuebles.

11. Vehiculos.

12. Bienes muebles.

13. Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos.

14. Adeudos/pasivos.

15. Préstamo o comodato por terceros.

e Declaracién de Intereses:

Participacion en empresas, sociedades, asociaciones.

(Participa en la toma de decisiones de alguna de estas instituciones?
Apoyos o beneficios publicos

Representacion.

Clientes principales.

Beneficios privados.

Fideicomisos.

Si tu nivel jerarquico es inferior a Jefe de Departamento, inicamente
reportards la informaciéon enlistada en los nimeros 1,2,3,4,5,8y 9.



7. iCudl es la documentacion necesaria para el llenado de la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses?

a) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) emitida por la
Secretaria de Gobernacion

b) Registro Federal de Contribuyentes (RFC) emitido por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

c) Acta de matrimonio.

d) Comprobante de domicilio.

e) Curriculum vitae.

f) Recibo de némina y/o declaracién fiscal

g) Comprobante de percepcion de sueldo o de otro tipo de
ingreso.

Si tu nombramiento es superior a Jefe de Departamento,
adicionalmente necesitaras la siguiente documentacion:

h) Escrituras publicas y/o contratos de bienes inmuebles.

i) Factura de vehiculos y bienes muebles.

j) Contratos y estados de cuenta bancarios.

k) Contratos y estados de cuenta de gravamenes y adeudos.

) Actas constitutivas de sociedades y asociaciones.

8. ¢{Qué pasa si no tengo informacién que reportar en alguno de los
campos del formato de Declaracion de Situacion Patrimonial y
de Intereses?

El formato de la Declaracién de Situacion Patrimonial y de Intereses
tiene campos obligatorios y otros que podran permanecer en blanco en
caso de carecer de informacion, al dejarlos en blanco, se entiende que
no cuenta con informacién por reportar en el rubro correspondiente.

En la secciéon que no aplique para tu situacion, bastard con dar clic en
el recuadro denominado “Ninguno” y se dara por terminada la seccién.
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9. Trabajo en el sistema federal y estatal. ¢Debo presentar una
sola declaracién o dos declaraciones?

Para los demas integrantes de la Administracion Publica del Estado,
que ostenten adicional a su plaza estatal, una plaza de tipo federal,
serda necesario presentar la Declaraciéon en SEPIFAPE y en la
plataforma federal o municipal que le corresponda.

10.Tengo dos plazas o claves presupuestales dentro del Poder
Ejecutivo Estatal. ;.Bajo qué registro debo declarar?

Debes presentar una Declaraciéon por cada cargo, debido a que cada
ente a través de su Organo Interno de Control observa solo la
informacion de su adscripcion.

T1. Ya presenté la Declaracion en DECLARANET. ¢Es valida ante la
Contraloria del Estado?

NO, si eres trabajador del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco y por
error presentaste la Declaracion en la plataforma DECLARANET,
deberds presentarla debidamente en SEPIFAPE y dar aviso al Organo
Interno de Control de tu adscripciéon, o en su caso a la Contraloria del
Estado.

* La Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses
deberda ser presentada en razén a la siguiente regla: A
partir del primero de mayo del 2021: Jefe de departamento
hasta el nivel maximo, presentan su Declaracion en el
formato completo; y puestos inferiores a Jefe de
Departamento, presentan su Declaraciéon en el formato
simplificado.

12. ¢ Es posible tramitar una prérroga?

La Ley General de Responsabilidades Administrativas, NO contempla
las prérrogas para la presentacion de la Declaraciéon de Situaciéon
Patrimonial y de Intereses.
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13. Tengo contrato temporal o interinato ¢estoy obligado a
declarar?

Si, todos los servidores publicos estan obligados a declarar
independientemente de la temporalidad de sus contratos.

14.;Para qué sirve el apartado de aclaraciones/observaciones?

Sirve para ingresar todas observaciones que considere pertinente
sobre cualquiera de los rubros de la declaracion o sobre alguna
particularidad que no venga contemplada dentro de los campos de la
Declaraciéon de Situaciéon Patrimonial y de Intereses

III.Llenado de la Declaracion de Situacion Patrimonial

1. ¢Qué debo incluir en Datos Generales?

En este apartado, deberas llenar:

* Nombre(s), primer y segundo apellidos: deberas incluir el
nombre o los nombres completos, asi como los apellidos
completos, sin abreviaturas, sin acentos, ni signos
especiales. En caso de que sélo cuentes con un apellido,
debera colocarse en el espacio del primer apellido y dejar el
espacio del segundo apellido en blanco.

* Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP): deberdas
escribir los dieciocho caracteres incluidos en tu CURP- En
caso de no contar con ella, puedes consultarla en la pagina
de la Secretaria de Gobernacion.

* Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y homoclave:
deberas escribir los diez caracteres basicos en el primer
apartado y los tres caracteres de la homoclave en el
segundo apartado. Si no cuentas con tu RFC y homoclave,
puedes solicitarla en la oficina del SAT que corresponda.

* Correo electrénico institucional: deberas escribir la
direccion de correo electréonico que te haya sido asignada
por el Ente Publico en el que laboras, con lo que respecta a
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la declaracién de conclusién, el espacio puede permanecer
en blanco.

* Correo electréonico personal/alterno: deberas escribir la
direccion de correo electrénico que hayas generado para
uso personal. En caso de no contar con él, deberas generar
una cuenta de correo electrénico.

* Numero telefénico de casa: deberas escribir el namero

telefénico de tu domicilio, incluyendo lada.

Numero celular personal: deberas escribir los diez digitos de

tu namero celular.

* Situaciéon personal/estado civil: es tu condicion en funcién
de si tienes o no pareja. Las opciones disponibles son: soltero
(a), casado (a), divorciado (a), viudo (a), concubina/
concubinario/union libre y sociedad de convivencia.

* Régimen matrimonial: si es el caso, senfialar el régimen

matrimonial (sociedad conyugal, separacion de bienes u

otro/especifique).

Pais de nacimiento. De la lista desplegable, deberas elegir tu

pais de nacimiento.

Nacionalidad. De la lista desplegable, el Declarante

deberd elegir su nacionalidad.

2. ;Qué debo incluir en Domicilio del Declarante?

Deberas incluir los datos correspondientes al lugar en el que
actualmente resides, indicando si es en México o en el extranjero. En el
caso de que selecciones “México”, indicar: calle, nimero exterior, nimero
interior (en el caso que aplique), colonia/localidad, municipio o alcaldia,
entidad federativa y cédigo postal.

Si seleccionas extranjero, deberdas proporcionar estos datos: calle,
namero exterior, nimero interior (en el caso que aplique), ciudad/
localidad, estado o provincia, pais, cédigo postal.
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3. ¢Qué debo incluir en Datos curriculares del Declarante?
ESCOLARIDAD

1. Nivel (4ltimo grado de estudios): Deberas serialar el nivel

maximo  de estudios. Deberas elegir alguna de las siguientes
opciones: primaria, secundaria, bachillerato, carrera técnica o
comercial, licenciatura, especialidad, maestria o doctorado.

2. Institucion educativa: escribe el nombre de la institucién o
escuela donde realizaste los estudios.

3. Carrera o drea de conocimiento (en el caso que aplique): escribe
el nombre de la carrera o de los estudios realizados.

4. Estatus: selecciona si te encuentras cursando los estudios,

finalizado o trunco.

5. Documento obtenido: Setiala la opcién que corresponda: boleta,
certificado, constancia o titulo.

6. Fecha de obtencién del documento: Senala la fecha que indica

el documento obtenido.
7. Lugar donde se ubica la institucion educativa: Seniala si se
ubica en México o en el extranjero.

Podras llenar la informacion relativa a las instituciones
educativas hasta los cinco ultimos grados de escolaridad,
iniciando con la mas reciente.

4. :Qué debo incluir en Datos del empleo, cargo o comision?

Para la declaracién de inicio, reporta los datos del empleo,
cargo o comision que inicias.

* Para la declaraciéon de modificacion, deberdas reportar el
empleo, cargo o comision que desempenaste en el aro
inmediato anterior.

Para la declaracién de conclusion, reporta los datos del
empleo, cargo o comision que concluyes.

1. Nivel/orden de gobierno: Selecciona el orden de gobierno en el

que se encuentra tu empleo, cargo o comision: federal, estatal o
municipal/alcaldia.
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2. Ambito publico: Sefiala la naturaleza juridica al que pertenece
tu empleo, cargo o comision: ejecutivo, legislativo, judicial u
organo auténomo.

3. Nombre del Ente Publico: Dato precargado conforme a lo
capturado por el Administrador Web Padrén de tu Entidad; en
caso de detectar un error serd necesario contactarlo para que lo
subsane y continles con la declaracién de manera correcta.

4. Area de adscripciéon: Dato precargado conforme a lo
capturado por el Administrador Web Padrén de tu Entidad; en
caso de detectar un error serd necesario contactarlo para que lo
subsane y continues con la declaraciéon de manera correcta.

5. Empleo, cargo o comisién: Dato precargado conforme a lo
capturado por el Administrador Web Padréon de tu Entidad; en
caso de detectar un error serd necesario contactarlo para que lo
subsane y contintues con la declaraciéon de manera correcta.

6. ¢Estd contratado por honorarios? Indica si o no.

7. Nivel del empleo, cargo o comisiéon: Captura el dato conforme a
lo que seniala tu recibo de pago, en caso de no encontrarse en
dicho documento, verificalo en la seccién denominada “Mi perfil”
ubicada en la parte inferior derecha.

8. Especifique funcién principal: Seniala cudl es la funciéon o
actividad principal que desempefias en tu empleo, cargo o
comision.

9. Eecha de toma de posesiéon del empleo, cargo o comisién: Senala
la fecha en que inicié tu encargo. Esta debera coincidir con la que
se haya dadode altaen el area de recursos humanos del
Ente Publico correspondiente.

10. Teléfono de oficina y extensién (si aplica): Proporciona el
teléfono laboral y extensiéon segun corresponda.

11. Domicilio del empleo, cargo o comisién: Proporciona los datos
relativos al lugar en el que desempenias (declaracion

inicial), desempenaste en el ano inmediato anterior (declaraciéon
de modificacion) o desempenabas (declaracion de conclusién) tus
labores. Seleccionando si es en México o el extranjero.




14

En caso de seleccionar México, proporcionar los siguientes datos:
calle, numero exterior, numero interior (si aplica), localidad o
colonia, municipio o alcaldia, entidad federativa y cédigo postal.
En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes
datos: calle, nUmero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/
localidad, estado o provincia, pais y cédigo postal.

¢Cuenta con otro empleo cargo o comision en el servicio publico

distinto al declarado?: Este rubro sdélo se encuentra en la

declaracion de modificacion y deberds contestar si o no.

En caso de tener otro u otros empleos, cargos o comisiones de
manera simultanea al reportado, llena los mismos rubros que se
describen en el rubro anterior.

5. ¢Qué debo incluir en Experiencia laboral?

Deberdas proporcionar informacion correspondiente a los ultimos
cinco empleos concluidos antes de tomar posesion en el empleo, cargo
o comisiéon actual. Se llenara la informaciéon relativa a todos los
encargos, empleos o comisiones publicos o privados que hayas tenido.

EMPLEO, CARGO O COMISION/PUESTO

1. Ambito/sector en el que laboraste: Sefiala si el empleo que
reportas corresponde al sector publico, privado u otro. En caso de
senalar otro deberas especificar el sector en el que laboraste.

A. Sector publico

a) Nivel/orden de gobierno: Selecciona el orden de gobierno en
el que se encuentra tu encargo, empleo o comision: federal,
estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico: Sefiala la naturaleza juridica al que pertenece
tu encargo, empleo o comision: ejecutivo, legislativo, judicial u
organo auténomo.

c) Nombre del Ente Publico: Senala el Ente Publico al cual se

encuentra adscrita la plaza.
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d) Area de adscripcion: Especifica el nombre de la Unidad
Administrativa su homoéloga superior inmediata en la que
estuviste adscrito. (Superior jerarquico).

e) Empleo, cargo o comisién: Seniala el nombre del empleo, cargo
O comision que se establecié en tu recibo de némina,

nombramiento, contrato u oficio de comision.

f) Especifique funcién principal: Sefiala cudl es la funciéon o
actividad principal que desempenaste.

g) Fecha de ingreso: Sefiala la fecha en que inicié empleo, cargo o

comision.

h) Fecha de egreso: Seriala la fecha en que concluyé empleo,
cargo o comision.

i) Lugar donde se ubica: Senala en México o en el extranjero.

B. Sector privado/otro

a)_Nombre de la empresa, sociedad o asociacién: Proporciona el
nombre de la empresa, sociedad o asociacién en la que laboraste.
b) RFC: Proporciona los 12 digitos del RFC de la empresa en que
laboraste.

c) Area: Proporciona el nombre del area en la cual estabas
adscrito (a).

d) Puesto: Proporciona el nombre del puesto que desempenaste.

e) Sector al que pertenece: Elige el sector al que pertenece la

empresa, sociedad o asociacion. En caso de senalar otros,

especifica.

f) Fecha de ingreso al empleo: Senalar la fecha en que inicié tu
empleo, cargo o comision.

g) Fecha de egreso: Senala la fecha en que concluyé tu empleo,
cargo o comision.

h) Lugar donde se ubica: Seriala en México o en el extranjero.
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. ¢Qué debo incluir en Datos de la pareja?

Deberas proporcionar los datos del cényuge, concubina/
concubinario, con quien tenga una relacion de sociedad de
convivencia o cualquier otro similar a los anteriores.

Para llenar este rubro es necesario tener a la vista acta de
nacimiento del cényuge o pareja, concubina/concubinario o
sociedad de convivencia o cualquier otro documento donde se
incluya la informacion.

1. Nombre(s), primer y segundo apellidos: Escribe el nombre o los
nombres completos, asi como los apellidos completos, sin

abreviaturas, sin acentos, ni signos especiales. Si se tiene un solo
apellido deberda colocarse en el espacio del primer apellido y
dejar el espacio del segundo apellido en blanco.

2. Fecha de nacimiento: Setniala la fecha de nacimiento de la

pareja en el formato de dia, mes y ano.

3. Registro Federal de Contribuyentes (RFC): Escribe los diez
caracteres bdasicos con los tres caracteres de la homoclave.

4. Relacién con el Declarante: Selecciona el tipo de relacion entre

las siguientes opciones: cényuge, concubina/concubinario/unién
libre o sociedad de convivencia.

5. ¢Es ciudadano extranjero? Deberds indicar si o no, segun el

caso.
6. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): Escribe los
dieciocho caracteres como la emitié la Secretaria de
Gobernacion. En caso de no contar con ella, puedes consultarla
en la pagina de la Secretaria de Gobernacion, en el apartado de
Tramites.

7. ¢Es dependiente econdmico? Si la manutenciéon depende
principalmente de los ingresos de la persona servidora publica
Declarante, setialaras si, en caso contrario senalaras no.

8. Habita en el domicilio del Declarante: Indica si o no la pareja
vive en el domicilio del Declarante.

9. Lugar donde reside: En caso de que la pareja no viva en el

domicilio del Declarante, indicar si vive en México, en el extranjero

o si se desconoce.
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10. Domicilio de la pareja: si seleccionas México, proporciona los
siguientes datos: calle, numero exterior, nimero interior (si
aplica), colonia o localidad, municipio o alcaldia, entidad
federativa y cédigo postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporciona los siguientes
datos: calle, nimero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/
localidad, estado o provincia, pais y cédigo postal.

11. Actividad laboral: Indica si el conyuge, concubina/concubinario
o sociedad de convivencia, se encuentra trabajando actualmente,
seleccionando alguno de los siguientes campos: privado, publico,
otro (especificar) o ninguno.

A. Sector publico

a) Nivel/orden de gobierno: Selecciona el orden de gobierno en
el que se encuentra: federal, estatal o municipal/alcaldia.

b) Ambito publico: Sefala la naturaleza juridica al que
pertenece: ejecutivo, legislativo, judicial u 6rgano auténomo.

c) Nombre del Ente Publico: Setniala el Ente Publico al cual se
encuentra adscrita la plaza.

d) Area de adscripcién: Especifica el nombre de la Unidad
Administrativa su homéloga superior inmediata en la que esta
adscrito. (Superior jerarquico).

e) Empleo, cargo o comisién: Seriala el nombre del empleo, cargo o
comision que se establece en su recibo de némina,

nombramiento, contrato u oficio de comision.

f) Especifique funcién principal: Sefiala cudl es la funciéon o
actividad principal que desempena tu pareja.

g) Salario mensual neto: Deberas especificar el monto mensual
neto, que percibe tu conyuge o pareja cuando se trate del
formulario de una declaraciéon inicial, con lo que respecta a la
declaracion de modificacion deberas capturar el ingreso ANUAL
neto que percibié tu pareja el ano inmediato anterior y en el
formulario de la declaracién de conclusion el ingreso que percibid
tu pareja desde el inicio del ano hasta la fecha de la separacion
del cargo.
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h) Fecha de ingreso al empleo: Senala la fecha en que inicio
empleo, cargo o comision.

B. Sector privado/otro

a) Nombre de la empresa, sociedad o asociacién: Proporciona el

nombre de la empresa, sociedad o asociacién en la que labora.

b) Empleo, cargo o comisién: Proporciona el nombre del puesto
que desempena.

c) REC: Proporciona los 12 digitos de la empresa en que labora tu
cényuge, concubina/concubinario o sociedad de convivencia.

d) Fecha de ingreso al empleo: Senala la fecha en que inicié
empleo, cargo o comision.

e) Sector al que pertenece: Elige el sector al que pertenece la
empresa, sociedad o asociacion. En caso de senalar otros,
especifica.

f) Salario mensual neto: Especifica el monto mensual neto, sin
centavos, que percibe la pareja.

g) ¢Es proveedor o contratista del gobierno? Senalar si o no, la
pareja vende o presta algun servicio al gobierno.

7. ¢Qué debo incluir en Datos del dependiente econémico?

Deberdas proporcionar los datos de los dependientes
econdmicos, que son aquellas personas, familiares o no, cuya
manutencion depende principalmente de los ingresos del
Declarante.

Llena toda la informaciéon por cada una de las personas que
dependan econémicamente del Declarante.

1. Nombre(s), primer y segundo apellidos: Escribe el nombre o los
nombres completos, asi como los apellidos completos, sin
abreviaturas, sin acentos, ni signos especiales. Si se tiene un solo
apellido debera colocarse en el espacio del primer apellido y
dejar el espacio del segundo apellido en blanco.
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2. Fecha de mnacimiento: Senala la fecha de mnacimiento del

dependiente econémico en el formato de dia, mes y arno.

3. Registro Federal de Contribuyentes (RFC): Escribe los diez
caracteres bdsicos con los tres caracteres de la homoclave,
cuando se trate de los datos de un menor de edad, sera necesario
utilizar un RFC genérico (XXXX000000)

4. Parentesco o relacion con el Declarante: Selecciona de la lista
desplegable el parentesco o tipo de relacién con el Declarante.

5. ¢Es ciudadano extranjero? Deberas indicar si o no, segun el

caso.
6. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): Escribe los
dieciocho caracteres como la emitiéo la Secretaria de
Gobernaciéon. En caso de no contar con ella, podras consultarla
en la pagina de la Secretaria de Gobernacién, en el apartado de
Tramites.

7. Habita en el domicilio del Declarante: Indicar si o no, el
dependiente econémico vive en el domicilio del Declarante.

8. Lugar donde reside: En caso de que el dependiente econémico,
no viva en el domicilio del Declarante, indicar si vive en México,
en el extranjero o si se desconoce.

9. Domicilio del dependiente econémico: En caso de seleccionar
México, proporciona los siguientes datos: calle, nimero exterior,
numero interior (si aplica), colonia o localidad, municipio o
alcaldia, entidad federativa y cédigo postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporciona los siguientes
datos: calle, nimero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/
localidad, estado o provincia, pais y cédigo postal.

10, Actividad laboral: Indica si el dependiente econdémico se
encuentra trabajando actualmente, seleccionando alguno de los
siguientes campos: privado, publico, otro (especificar) o ninguno.
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A. Sector publico

a) Nivel/orden de gobierno: Selecciona el orden de gobierno en
el que se encuentra: federal, estatal o municipal/alcaldia.
b) Ambito publico: Sehala la naturaleza juridica al que

pertenece: ejecutivo, legislativo, judicial u 6rgano auténomo.

c) Nombre del Ente Publico: Seriala el Ente Publico al cual se
encuentra adscrita la plaza.

d) Area de adscripcion: Especifica el nombre de la Unidad
Administrativa su homéloga superior inmediata en la que esta
adscrito. (Superior jerarquico).

e) Empleo, cargo o comisién: Seriala el nombre del empleo, cargo o
comision que se establece en tu recibo de némina,

nombramiento, contrato u oficio de comision.

f) Especifique funcién principal: Sefiala cudl es la funciéon o
actividad principal que desempena tu dependiente econémico.

g) Salario mensual neto: Especifica el monto mensual neto, sin

centavos, que percibe el dependiente econdémico.
h) Fecha de ingreso al empleo: Senala la fecha en que inici6
empleo, cargo o comision.

B. Sector privado/otro

a) Nombr mpr i iacion: Proporciona el
nombre de la empresa, sociedad o asociacién en la que labora.

b) Empleo o cargo: Proporciona el nombre del puesto que
desempena.

c) REC de la empresa: Proporciona los 12 digitos de la empresa en
que labora el dependiente econémico.

d) Fecha de ingreso al empleo: Sefiala la fecha en que inicié
empleo, cargo o comision.

e) Sector al que pertenece: Elige el sector al que pertenece la

empresa, sociedad o asociacion. En caso de senalar otros,
especifica.

f) Salario mensual neto: Especifica el monto mensual neto, sin
centavos, que percibe el dependiente econémico.
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g) ¢Es proveedor o contratista del gobierno?: Serniala si o no, el

dependiente econémico vende o presta algun servicio al gobierno.

8. ;Qué debo incluir en Ingresos netos del Declarante, Pareja y/o
dependientes econémicos?

Para la declaracion de modificacion los ingresos a
reportar son los del ano inmediato anterior. (Del 1 de enero
al 31 de diciembre del afo inmediato anterior).

Para la declaraciéon de conclusion los ingresos a reportar
son los que recibié durante el ano hasta la fecha de la
conclusion del empleo, cargo o comision.

Es necesario capturar cantidades después de impuestos, sin
comas, sin puntos, sin centavos y sin ceros a la izquierda.

1. Remuneracion n D ran r r abli r
concepto de sueldos, honorarios. compensaciones, bonos y otras
prestaciones) (Cantidades netas después de impuestos): Es el
ingreso neto que recibe el Declarante incluyendo bonos,
compensaciones u otras prestaciones, se recomienda
manifestar la cantidad que se encuentra en tu recibo de némina.
Si se trata de declaraciéon de modificacion deberdas reportar el
monto recibido por aguinaldo.
2. Otros ingresos del Declarante: Este rubro se llenara
automadticamente, en caso de que aplique alguno de los rubros
senalados, es necesario dar clic en la cruz de color verde ubicada
al lado izquierdo del texto para capturar los datos.
a) Por actividad industrial, comercial y/o empresarial (después
de impuestos): Seniala el monto neto por alguna o algunas de las
actividades descritas.

* Nombre o razén social: Proporciona el nombre, razén social
o denominacion del negocio, en el cual se lleva a cabo la
actividad o alguna de las actividades antes mencionadas
por la cual se genera el ingreso.
Tipo de negocio: Senala el tipo de negocio por el cual

obtuviste el ingreso.
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b) Por actividad financiera (rendimientos o ganancias) (después
de impuestos): Seniala el monto neto, de los rendimientos o
ganancias que en su caso se hayan generado por tu actividad
financiera.

* Tipo de instrumento que generé el rendimiento o ganancia:
Deberas seleccionar el instrumento que generd el
rendimiento o ganancia de las siguientes opciones: capital,
fondos de inversién, organizaciones privadas, seguro de
separaciéon individualizado, valores bursatiles, bonos y/u
otros (especifica).

c) Por servicios profesionales, consejos, consultorias y/o asesorias
(después de impuestos): Seriala el monto neto, que obtengas
derivado de servicios profesionales distintos al empleo, cargo o
comision que desempenas, por tu participacion en consejos o
consultorias, y/o por asesorias que te generen alguna
remuneracion econémica.

* Tipo de servicio prestado: Indica el tipo de servicio que
otorgas, el tipo de participacion en los consejos o
consultorias, asi como el tipo de asesorias que llevaste a
cabo.

d) Por enajenaciéon de bienes (después de impuestos): Seriala el
monto neto que obtengas por la venta de bienes. Este rubro solo
serd llenado en la declaraciéon de modificacion y conclusion.

* Tipo de bien enajenado: Selecciona el tipo de bien vendido,
mueble, inmueble o vehiculo.

Esta informacién sélo debera ser llenada en las declaraciones de
modificacion y conclusion.

e) Yos ingr n nsider nteri

impuestos): Senala el monto neto, de algun otro ingreso que no
esté considerado en los numerales que anteceden.

* Especificar tipo de ingreso: Indica si el ingreso derivé de
arrendamiento, regalia, sorteos, concursos, donaciones,
seguro de vida o algun otro concepto distinto no
considerado en los rubros anteriores.

3. Ingreso neto del Declarante: Este rubro se llenara

automaticamente, conforme a las cantidades antes capturadas.
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4. Ingreso netode la pareja y/o dependientes econdémicos
(después de impuestos): Este rubro se llenarda automaticamente,
conforme a lo capturado en las secciones anteriores.

5. T ingr

dependientes econdmicos: Este rubro se llenara

automaticamente, conforme a las cantidades antes capturadas.
¢Te desempeniaste como servidor publico el ano inmediato
anterior? (sélo en declaraciones de inicio): Unicamente aplica
para la declaracion inicial.

En el caso de que senales si, proporcionaras la siguiente
informacion:
1. Fecha de inicio: Senala la fecha en que ingresé al cargo.

2. Fecha de conclusién: Senala la fecha en que concluyé el
encargo.
3. Remuneracion neta del Declarante, recibida durante el tiempo

en el que se desemperid como servidor publico en el aro
inmediato anterior. (Por conceptos de sueldos, honorarios,
compensaciones, bonos, aguinaldos y otras prestaciones).
(Cantidades netas después de impuestos): Declara el monto neto
que obtuviste durante el tiempo que te desempeniaste como
servidor publico el afno inmediato anterior. Este monto debera
incluir sueldo, honorarios, compensaciones, bonos, aguinaldos y
otras prestaciones.

4. Otros ingresos del Declarante recibidos durante el aio
inmediato anterior: Este rubro se llena automaticamente.

a) Por actividad industrial, comercial y/o empresarial (después
de impuestos): Senala el monto neto recibido durante el ano
inmediato anterior, por alguna o algunas de las actividades

descritas.
* Nombre o razén social: Proporciona el nombre, razén social
o denominacion del negocio, en el cual se lleva a cabo la
actividad o alguna de las actividades antes mencionadas

por la cual se generé el ingreso.
Tipo de negocio: Seniala el tipo de negocio por el cual
obtuviste el ingreso.
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b) Por actividad financiera (rendimientos o ganancias) (después
de impuestos): Senala el monto neto recibido durante el arno
inmediato anterior, de los rendimientos o ganancias que en su
caso se hayan generado por tu actividad financiera.

* Tipo de instrumento que generé el rendimiento o ganancia:
Selecciona el instrumento que generé el rendimiento o
ganancia de las siguientes opciones: capital, fondos de
inversion, organizaciones privadas, seguro de separacion
individualizado, valores bursatiles, bonos y/u otros
(especifique).

c) Por servicios profesionales, consejos, consultorias y/o asesorias

(después de impuestos): Sefiala el monto neto recibido durante el

ano inmediato anterior, que obtuviste derivado de servicios

profesionales distintos al empleo, cargo o comisién que
desempenas, por tu participaciéon en consejos o consultorias, y/o
por asesorias que te generen alguna remuneracion econémica.

* Tipo de servicio prestado: Indica el tipo de servicio que

prestaste, el tipo de participacion en los consejos o
consultorias, asi como el tipo de asesorias que llevaste a
cabo.

d) Por enajenacién de bienes (después de impuestos): Proporciona

el monto neto recibido durante el afo inmediato anterior, por la
venta de algun bien inmueble, vehiculo y/o mueble.

* Tipo de bien enajenado: Setiala el tipo de bien vendido

inmueble, vehiculo o mueble.
e) Otros ingresos no considerados a los anteriores (después de
impuestos): Senala el monto neto recibido durante el ato
inmediato anterior, por algun otro ingreso que no esté
considerado en los numerales que anteceden.

* Especificar tipo de ingreso: Indica si el ingreso derivé de
arrendamiento, regalia, sorteo, concurso, donacion, seguro
de vida o alguno distinto no considerado en los rubros
anteriores.

5. Ingreso neto del Declarante recibido durante el afio inmediato
anterior: Este rubro se llenarda automaticamente.

6. Ingreso neto de la Pareja y/o dependientes econdédmicos
recibidos durante el ano inmediato anterior (después de
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impuestos): Proporciona el monto o los montos recibidos por la
Pareja y/o dependientes econémicos, durante el afo inmediato
anterior.

7. Total de ingresos netos percibidos por el Declarante, Pareja y/o
dependientes econémicos el afio inmediato anterior. Este rubro se
llenara automaticamente.

9. ¢Qué debo incluir en Bienes inmuebles?

Debes reportar aquellos bienes que conforme a la normatividad
aplicable se consideran inmuebles (casa, departamento, edificio,
local comercial, bodega, palco, rancho, terreno, entre otros).

* Para la declaracion de inicio reporta la situacion de los
bienes inmuebles a la fecha de ingreso al empleo, cargo o
comision.

Para la declaracion de modificacion reporta la situacion de
los bienes inmuebles del afio inmediato anterior.

* Para la declaracion de conclusion reporta la situacion de
los bienes inmuebles a la fecha de conclusiéon del empleo,
cargo o comision.

En esta seccion es necesario reportar los bienes inmuebles
del declarante, pareja y/o dependientes econémicos.

1. Tipo de inmueble: Selecciona el tipo de bien inmueble que se
declara: casa, departamento, edificio, local comercial, bodega,
palco, rancho, terreno y otro, especifique.

2. Titular del inmueble: Selecciona alguna de las opciones del
catalogo desplegable.

3. Tercero: En caso de copropiedad con un tercero, selecciona si
es persona fisica o persona moral.

4. Nombre del tercero o terceros: En caso de copropiedad, escribe
el nombre o nombres completos, asi como apellidos completos sin
abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si se trata de
persona moral deberdas proporcionar la denominacién o razén
social de la institucion tal y como se encuentra en el documento
con el que se acredita la adquisicion.
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5. RFC: En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En el caso de personas morales establece los doce digitos.

6. Porcentaje de propiedad del Declarante conforme a
escrituracién o contrato: En caso de que el Declarante sea el
unico dueno deberdas poner el cien por ciento, de no ser asi
senalaras el porcentaje que te corresponda, de acuerdo a la
escritura o contrato.

7. Superficie del terreno: Senala en metros cuadrados la
superficie total del terreno, sin puntos, ni decimales.

8. Superficie de construccién: Seriala en metros cuadrados la
superficie total de construccion sin puntos, ni decimales.

9. Forma de adquisiciéon: Selecciona alguna de las opciones del
catalogo.

10. Eorma de pago: Selecciona la forma en que realizaste el pago

para adquirir el inmueble, en caso de que no hayas pagado por el
mismo, indicaras no aplica.
11. Transmisor de la propiedad: Selecciona si es persona fisica o

persona moral.

12. Nombre o razén social del transmisor de la propiedad: Escribe
el nombre o nombres completos, asi como apellidos completos sin
abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si se trata de

persona moral deberds proporcionar la denominacién o razén
social de la instituciéon tal y como se encuentra en el documento
con el que se acredita la adquisicion.

13. RFC: En caso de personas fisicas sefiala los trece digitos. En
caso de personas morales establece los doce digitos.

14. Relaciéon del transmisor de la propiedad con el titular:
Selecciona alguna de las opciones del catdlogo desplegable y en
caso de seleccionar otro especifica.

15. Valor de adquisicién: Proporciona el monto de adquisicion,

conforme al documento con el que se acredita la compra del bien

inmueble.

16. El valor de adquisicién del inmueble es conforme a: Selecciona
si fue conforme a escritura publica, conforme a sentencia o
contrato.

17. Tipo de moneda: Seleccionar la moneda relativa al valor de
adquisicion.
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18. Fecha de adquisicion del inmueble: Senalar la fecha de
adquisicion del inmueble, conforme al documento con el que se
acredita la propiedad.

19. Datos del registro publico de la propiedad. folio real u otro
dato que permita su identificaciéon: Senala el nimero de escritura
publica, folio real o cualquier dato que lo identifique.

20. Ubicaciéon del inmueble: Proporciona los datos relativos al

lugar donde se ubica el inmueble declarado. Seleccionando si es
en México o en el extranjero.

En caso de seleccionar México, proporciona los siguientes datos:

calle, numero exterior, numero interior (si aplica), colonia o
localidad, municipio o alcaldia, entidad federativa y cdédigo
postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporciona los siguientes
datos: calle, nimero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/
localidad, estado o provincia, pais, cédigo postal.

21. En caso de baja del inmueble incluir motivo: Elige la razén por
la cual se da de baja venta, donacidn, siniestro u otro. Especifica.

10.:Qué debo incluir en Vehiculos?

Para la declaracion de inicio deberas reportar la situacion
de los vehiculos a la fecha de ingreso al empleo, cargo o
comision.

Para la declaracion de modificaciéon deberas reportar la
situacion de los vehiculos del afnio inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion deberas reportar la
situacion de los vehiculos a la fecha de conclusion del
empleo, cargo o comision.

En esta seccién es necesario reportar los vehiculos del
declarante, pareja y/o dependientes econémicos.

1. Tipo de vehiculo: Selecciona el tipo de vehiculo del listado
desplegable: automovil/motocicleta, aeronave, barco/yate, otro,
especifique.

2. Titular del vehiculo: Selecciona alguna de las opciones del
catalogo desplegable.
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3. Tercero: En caso de copropiedad con un tercero, selecciona si es
persona fisica o persona moral.

4. Nombre del tercero o terceros: En caso de copropiedad, escribe
el nombre o nombres completos, asi como apellidos completos sin
abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si se trata de

persona moral deberdas proporcionar la denominacién o razén
social de la instituciéon tal y como se encuentra en el documento
con el que se acredita la adquisicion.

5. RFC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos.

6. Transmisor de la propiedad: Selecciona si es persona fisica o
persona moral.

7. Nombre o razén social del transmisor: Escribe el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin
abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si se trata de
persona moral deberdas proporcionar la denominacién o razén
social de la instituciéon tal y como se encuentra en el documento

con el que se acredita la adquisicion.

8. RFC: En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos.

9. Relacion del transmisor del vehiculo con el titular: Elige del
catdlogo qué relacion tiene el titular del vehiculo con el
transmisor.

10. Marca: Elige la marca del catalogo desplegable.

1. Modelo: Sefiala el modelo del vehiculo, de acuerdo a la marca.
(Ejemplo: marca Volkswagen, modelo Jetta).

12. Afio: Indica el ano del vehiculo.

13. Nimero de serie o registro: Proporciona el nimero de serie o

registro que aparece en la factura y/o en su caso, tarjeta de

circulacion.

14. Donde se encuentra registrado: Indica si se encuentra
registrado en México o en el extranjero. Sefialando la entidad
federativa o pais segun corresponda.

15. Forma de adquisicién: Seleccionar alguna de las opciones del
catalogo.
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16. Forma de pago: Seleccionar la forma en que realizé el pago

para adquirir el vehiculo, en caso de que no haya pagado por el
mismo, indicard no aplica.

17. Valor de adgquisicién del vehiculo: Proporcionar el monto de
adquisicion, conforme al documento con el que se acredita la
propiedad.

18. Tipo de moneda: Seleccionar la moneda relativa al valor de
adquisicion.
19. Fecha de adquisicién del vehiculo: Senalar la fecha de

adquisicion del vehiculo, conforme al documento con el que se
acredita la propiedad.

20. En caso de baja del vehiculo incluir motivo: Elegir la razén por

la cual se da de baja: venta, donacién, siniestro, otro, especifique.

1. :Qué debo incluir en Bienes muebles?

Para la declaracién de inicio reportar la situacion de los
bienes muebles a la fecha de ingreso al empleo, cargo o
comision.

Para la declaraciéon de modificacién reportar la situacion
de los bienes muebles del afio inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusiéon reportar la situacion de
los bienes muebles a la fecha de conclusiéon del empleo,
cargo o comision.

En esta seccion es necesario reportar los bienes muebles del
declarante, pareja y/o dependientes econémicos.

Se refiere a la informacién que el Declarante reportarda sobre
bienes que conforme a la normatividad aplicable se consideran
muebles, que por su naturaleza de manera individual o en
conjunto representan una parte considerable del patrimonio
del servidor publico de acuerdo con su situacién socioeconémica
y que para efectos de referencia el monto de su valor comercial
sea mayor a 1200 Unidades de Medida y Actualizaciéon (UMA) por
lo que se refiere al conjunto de menaje. En el caso de los demas
bienes dicho valor serd en lo individual.
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1. Titular del bien: Seleccionar alguna de las opciones del catalogo

desplegable. En caso de sefialar copropiedad debera indicar el
nombre del tercero o terceros.

2. Tercero: En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si
es persona fisica o persona moral.

3. Nombre del tercero o terceros: En caso de senalar copropiedad,
escribir el nombre o nombres completos, asi como apellidos
completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si
se trata de persona moral deberd proporcionar la denominaciéon
o razén social de la instituciéon tal y como se encuentra en el
documento con el que se acredita la adquisicion.

4. REC: En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En caso de personas morales establecer los doce digitos.

5. Tipo del bien: Seleccionar de la lista desplegable: menaje de
casa (muebles y accesorios de casa), aparatos electronicos y
electrodomésticos, joyas, colecciones, obras de arte y otros,
especifique.

6. Transmisor de la propiedad: Seleccionar si es persona fisica o
persona moral.

7. Nombre o razén social del transmisor: Escribir el nombre o
nombres completos, asi como apellidos completos sin
abreviaturas y sin acentos ni signos especiales, como se
encuentra en el documento con el que se acredita la propiedad.

8. REC: En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En caso de personas morales establecer los doce digitos.

9. Relacion del transmisor del mueble con el titular: Elegir del
catalogo qué relacion tiene el titular del mueble con el
transmisor.

10. Descripcién general del bien: Referir brevemente el bien

reportado.

1. Forma de adquisicién: Seleccionar alguna de las opciones del
catalogo.

12. Forma de pago: Seleccionar la forma en que realizé el pago

para adquirir el bien mueble, en caso de que no haya pagado por
el mismo, indicara no aplica.

13. Valor de adquisicién del mueble: Proporcionar el monto de

adquisicion.
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14. Tipo de moneda: Seleccionar la moneda relativa al valor de

adquisicion.

15. Fecha de adquisicion: Senialar la fecha de adquisicion del
mueble.

16. En caso de baja del mueble incluir motivo: Elegir la razén por la

cual se da de baja: venta, donacién, siniestro, otro. Especifique.

12. :Qué debo incluir en Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de
valores/activos?

Para la declaracion de inicio reportar la situacién de las
inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores a la
fecha de ingreso al empleo, cargo o comision.

Para la declaracion de modificacion reportar la situacion
de las inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores
del anio inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de
las inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores a
la fecha de conclusiéon del empleo, cargo o comision.

Incluir las inversiones, cuentas bancarias, etc. del
declarante, pareja y/o dependientes econémicos.

El Declarante reportara toda la informacién relacionada con sus
inversiones, cuentas bancarias o algun otro tipo de valor que
forme parte de sus activos.

1. Tipo de inversion/activo: Elegir del catalogo la inversion, la
cuenta o el valor a reportar, dependiendo la elecciéon deberas
senalar nimero de cuenta, numero de contrato o niumero de
poliza.

a) Bancaria: Selecciona cualquiera de las siguientes opciones:

cuenta de némina, cuenta de ahorro, cuenta de cheques, cuenta
maestra, cuenta eje y depésito a plazos.

b) Fondos de inversién: Seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones:sociedades de inversion, inversiones financieras en el
extranjero.
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c) Organizaciones privadas y/o mercantiles: Seleccionar
cualquiera de las siguientes opciones: acciones o cajas de
ahorro.

d) Posesion de monedas y/o metales: Seleccionar cualquiera de
las siguientes opciones: centenarios, divisas, moneda nacional,
onzas troy, criptomonedas.

e) Seguros: Seleccionar cualquiera de las siguientes opciones:
seguro de separacion individualizado, seguro de inversiéon y
seguro de vida.

f) Valores bursatiles: Seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones: acciones y derivados, aceptaciones bancarias, bonos
gubernamentales, papel comercial.

g) Afores y otros: Seleccionar cualquiera de las siguientes

opciones: afores, fideicomisos, certificados de la tesoreria,
préstamos a favor de un tercero.

2. Titular de la inversiéon, cuentas bancarias y otro tipo de
valores/activos: Seleccionar alguna de las opciones del catalogo
desplegable.

3. Tercero: En caso de copropiedad con un tercero, seleccionar si
es persona fisica o persona moral.

4. Nombre del tercero o terceros: En caso de senalar copropiedad,

escribir el nombre o nombres completos, asi como apellidos
completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si
se trata de persona moral deberda proporcionar la denominacion
o razén social de la institucion tal y como se encuentra en el
documento con el que se acredita la adquisicion.

5. RFC: En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En caso de personas morales establecer los doce digitos.

6. Dénde se localiza la inversién: Indicar si se encuentra en México

o en el extranjero, debiendo setnialar el pais donde se localiza.

7. Institucion o razén social: Senalar el nombre de la institucion
donde se encuentran registradas las inversiones, cuentas o
valores.

8. REC: Senalar los doce digitos correspondientes. (Si aplica).
9. Numero de cuenta, contrato o péliza: Senalar el nimero de

cuenta, contrato, péliza o cualquier dato que permita su
identificacion.
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10. Saldo: Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos,
sin centavos y sin ceros a la izquierda.

11. Tipo de moneda: Debera seleccionar la moneda relativa a la
cuenta.

13. ¢Qué debo incluir en adeudos/pasivos?

Para la declaraciéon de inicio reportar la situacién de
adeudos/pasivos a la fecha de ingreso al empleo, cargo o
comision.

Para la declaraciéon de modificacion reportar la situacion
de adeudos/pasivos del afno inmediato anterior.

Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de
adeudos/pasivos a la fecha de conclusion del empleo, cargo
o comision.

Incluir los adeudos/pasivos del declarante, pareja y/o
dependientes econdémicos.

El Declarante reportard la informaciéon sobre cualquier tipo de
deuda y por cada una de ellas.

1. Titular del adeudo: Seleccionar alguna de las opciones del
catdlogo desplegable. En caso de senalar codeudor debera
indicar el nombre del tercero o terceros.

2. Tercero: En caso de ser codeudor con un tercero, seleccionar si
es persona fisica o persona moral.

3. Nombre del tercero o terceros: En caso de senalar codeudor,
escribir el nombre o nombres completos, asi como apellidos
completos sin abreviaturas y sin acentos ni signos especiales. Si
se trata de persona moral deberds proporcionar la denominaciéon
o razén social de la institucion tal y como se encuentra en el
documento con el que se acredita la adquisicion.

4. RFC: En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En caso de personas morales establecer los doce digitos.

5. Tipo de adeudo: Seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones: crédito hipotecario, crédito automotriz, crédito




34

personal, tarjeta de crédito bancaria, tarjeta de crédito
departamental y préstamo personal, otros.

Se entenderd por crédito personal, aquel obtenido ante una
institucion de crédito o bancaria.

Se entenderd por préstamo personal, aquel obtenido a través de
un familiar, amigo y/o conocido del Declarante.

6. Numero de cuenta o contrato: Seriala el nimero de contrato,
cuenta o cualquier dato que permita su identificacion, en caso de
préstamo personal se indicara no aplica.

7. Eecha de adquisicién del adeudo/pasivo: Indicar la fecha en que

adquirié el adeudo.

8. Monto original del adeudo/pasivo: Es necesario capturar
cantidades sin comas, sin puntos, sin centavos y sin ceros a la
izquierda. El monto a reportar sera el inicial del adeudo.

9. Tipo de moneda: Seleccionar la moneda relativa al adeudo.

10. Saldo insoluto: Con lo que respecta a la declaracién inicial,
deberas capturar el saldo pendiente a la fecha de inicio del
empleo, cargo o comisién; cuando se trate de la declaracion de
modificacion deberdas de capturar el saldo pendiente al 31 de
diciembre del ano inmediato anterior y en la declaraciéon de
conclusion se reportarda el saldo pendiente a la fecha de la
separaciéon del empleo, cargo o comision.

Es necesario capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin

centavos y sin ceros a la izquierda.

11. Otorgante del crédito: Selecciona si es persona fisica o persona
moral.

12. Nombre, Institucién o razén social (si aplica): Senala el nombre
de la institucion donde contrajo la deuda.

13. RFC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos.

14. Dénde se localiza el adeudo: Indica si se encuentra en México o
en el extranjero, debiendo senalar el pais donde se localiza.
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14.:Qué debo incluir en préstamo o comodato por terceros?

Para la declaracion de inicio reportar la situacion de
préstamo o comodato por terceros a la fecha de ingreso al
empleo, cargo o comision.

Para la declaraciéon de modificacion reportar la situacion
de préstamo o comodato por terceros del ano inmediato
anterior.

Para la declaracion de conclusion reportar la situacion de
préstamo o comodato por terceros a la fecha de conclusiéon
del empleo, cargo o comision.

En este apartado se deberad indicar si existe algun bien (inmueble,
vehiculo) prestado por un tercero y que el Declarante use.

Tipo de bien: Indicar el bien que le haya sido prestado.
1. Inmueble: Elige alguna de las siguientes opciones: casa,

departamento, edificio, local comercial, bodega, palco, rancho,
terreno, otro (especifique).

a) Ubicacion del inmueble. Proporcionar los datos relativos al
lugar donde se ubica el inmueble declarado. Seleccionando si es
en México o en el extranjero.

En caso de seleccionar México, proporcionar los siguientes datos:

calle, nimero exterior, nimero interior (si aplica), colonia o
localidad, municipio o alcaldia, entidad federativa y cédigo
postal.

En caso de seleccionar extranjero, proporcionar los siguientes
datos: calle, nUmero exterior, nimero interior (si aplica), ciudad/
localidad, estado o provincia, pais, cédigo postal.

2. Vehiculo: Seleccionar el tipo de vehiculo del listado
desplegable:

automovil/motocicleta, aeronave, barco/yate, otro, especifique.

a) Marca: Elige la marca del catalogo desplegable.

b) Modelo: Senala el modelo del vehiculo, de acuerdo a la marca.
(Ejemplo marca Volkswagen, modelo Jetta).

c) Ano. Indicar el ano del vehiculo.
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d) Numero de serie o registro: Proporcionar el niumero de serie o
registro que aparece en la factura y/o en su caso, tarjeta de
circulacion.

e) Donde se encuentra registrado: Indica si se encuentra
registrado en México o en el extranjero. Senalando la entidad
federativa o pais segun corresponda.

f) Duenio o titular: Selecciona si es persona fisica o persona moral.
g) Nombre del duetio o el titular: Deberda proporcionar el nombre
completo y/o razén social del propietario del bien prestado y
usado por el Declarante.

h) RFC: En caso de personas fisicas proporcionar los trece digitos.
En caso de personas morales establecer los doce digitos.

i) Relacion con el duenio o el titular: Indicar que tipo de relacion
existe en entre el duetio del bien prestado y el Declarante.

IV.LIlenado de la Declaracion de Intereses

Para la declaracién de inicio reportar la situacion de cada
uno de los rubros siguientes a la fecha de ingreso al empleo,
cargo o comision.

* Para la declaracion de modificacion reportar la situacion
de cada uno de los rubros siguientes del ano inmediato
anterior.

Para la declaracion de conclusiéon reportar la situacion de
cada uno de los rubros siguientes a la fecha de conclusiéon

del empleo, cargo o comision.

1. ¢Qué debo incluir en Participacion en empresas, sociedades y
asociaciones?

Deberdas senalar si tienes o no participacion en empresas,

sociedades o asociaciones, tales como socio, accionista, comisario,
representante, apoderado, colaborador, beneficiario u otro,
especifique. Deberds reportar hasta los ultimos dos anos.
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némico: Senalar quién tiene
participacion en la empresa, sociedad o asociacion.
2. Nombre de la empresa, sociedad o asociacion: Sefriala el nombre
o razén social completo de la empresa, sociedad o asociacion, tal
y como aparece en el documento legal en el que participes.
3. RFC: Proporciona los 12 digitos del registro de la empresa,
sociedad o asociacion en la cual participas.
4. Porcentaje de participacion de acuerdo a escritura: Indica el

porcentaje de participacion en la empresa, sociedad o asociacion.
5. Tipo de participacién: Seleccionar de la lista desplegable una
de las siguientes opciones: socio, accionista, comisario,
representante, apoderado, colaborador, beneficiario u otro,
especifique.

6. ;Recibe remuneracion por su participacion? Sefialar si o no.

7. Monto mensual neto: Especificar el monto mensual neto, sin
centavos, que percibe por su participacion.

8. Lugar donde se ubica: Indicar si se encuentra en México,
debiendo senalar entidad federativa o en el extranjero, debiendo
senalar el pais donde se localiza.

9. Sector productivo al que pertenece: Elegir el sector al que

pertenece la empresa, sociedad o asociacién. En caso de senalar
otro, especifica.

2. ;Participa en la toma de decisiones de alguna de estas
instituciones?

Refiere a la condiciéon de pertenencia formal del Declarante a
alguna institucion y que cuente con poder de decision en ella.
Deberas reportar hasta los ultimos dos anos.

1. Declarante, Pareja, dependiente econdmico: Sefiala quién tiene
participacion en la empresa, sociedad o asociacion.
2.Tipo de instituciéon: Seriala del catdlogo, algunade las

siguientes: Organizaciones de la sociedad civil, organizaciones
benéficas, partidos politicos, gremios/sindicatos, otro, especifica.
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3. Nombre de la instituciéon: Proporciona la denominaciéon o razén

social de la institucion, tal y como se encuentra registrada
formalmente.

4. REC: Proporcionar los 12 digitos del registro de la institucion.

5. Puesto/rol: Indica el cargo o funcién que ejerces.

6. Fech inici rtici ion dentr instituciéon: Senala
la fecha en que iniciaste funciones en la institucién u
organizacion.

7. Recibe remuneracién por su participacién: Indicar si o no.

8. Monto mensual neto: Especifica el monto mensual neto, sin
centavos que percibe por su participacion.

9. Lugar donde se ubica: Indica si se encuentra en México,

debiendo sefialar entidad federativa; o en el extranjero, debiendo

senalar el pais donde se localiza.

3. ¢Qué debo incluir en Apoyos o beneficios publicos?

Es la contribucion monetaria o en especie que otorga un Ente
Publico al Declarante, conyuge o Pareja y/o dependiente
econdmico. El apoyo en especie se refiere a cualquier
contribuciéon, utilizando bienes, servicios o beneficios de
naturaleza diferente al dinero. Deberas reportar hasta los
ultimos dos anos.

1. Beneficiario de algun programa publico: Son las personas que

reciben el apoyo o beneficio publico. De las opciones del catalogo
indica quién o quiénes son los beneficiarios, senala las veces que
sean necesarias.

2. Nombre del programa: Proporciona el nombre del programa

por el cual se recibe el apoyo o beneficio publico.

3. Institucion que otorga el apoyo: Senala el nombre de la
institucion que esté dando el apoyo.

4. Nivel u orden de gobierno: Selecciona el orden de gobierno por
medio del cual recibes el apoyo o beneficio publico: federal,
estatal o municipal/alcaldia.

5. Tipo de apoyo: Selecciona del listado desplegable: subsidio
(Ayuda econdmica que una persona recibe de un organismo
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oficial para satisfacer una necesidad determinada), servicio
(Actividad o asistencia de un Ente Publico, en favor del
Declarante), Obra (materiales o servicios a favor del Declarante
para construccion), otro, especifica.

6. Forma de recepcion del apoyo: Senala si el apoyo recibido es
monetario o en especie.

7. Monto aproximado del apoyo mensual: Es necesario capturar
cantidades sin comas, sin puntos, sin centavos y sin ceros a la
izquierda. Indica cantidad mensual del apoyo, si este no fuera
mensual, realiza la operacion aritmética a efecto de establecer la
cantidad como lo solicita el formato.

8. Especifique el apoyo: En caso de haber seleccionado en especie
deberas describir en qué consiste el apoyo o beneficio.

4. :Qué debo incluir en Representacion?

Es cuando el Declarante actia a nombre de otra persona
fisica o moral (representante) o cuando una persona actua a
nombre del Declarante (representado): Deberas reportar hasta
los ultimos dos anos.

1. Declarante, Pareja. dependiente econdmico: Seriala quién tiene
la representacién (representante o representado).

2. Tipo de representacién: Indica si es representante o
representado.

3. Fecha de inicio de la representacion: Indica la fecha en que
comenzé la representacion.

4. Representante/representado: Selecciona si es persona fisica o
persona moral.

5. Nombre o razén social del representante/representado: Indica
el nombre o razén social completos de tu representante o
representado.

6. REC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos del
representante/representado.

7. Recibe remuneracién por su representacion: Indica si o no te

pagan por representar a alguien.
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8. Monto mensual neto de su representacion: Especifica el monto
mensual neto, sin centavos, que percibes por tu representacion.

9. Lugar donde se ubica: Indica si se encuentra en México,
debiendo serfialar entidad federativa; o en el extranjero, debiendo
senalar el pais donde se localiza.

10. r pr iv rtenece: Elige el sector al que
pertenece.

5. ¢Qué debo incluir en Clientes principales?

En caso de tener alguna empresa, negocio o actividad lucrativa
deberas senalar a sus clientes principales, siempre y cuando el
beneficio o ganancia directa al Declarante supere mensualmente
250 Unidades de Medida y Actualizaciéon (UMA), refiriéndose al
valor diario de ésta. Deberas reportar hasta los ultimos dos anos.
1. Realiza alguna actividad lucrativa independiente al empleo

cargo o comision: Selecciona si o no.
* Senala si es del Declarante, Pareja o dependiente

econdémico.
2. Nombre de la empresa o servicio que proporciona: Senala
nombre o razén social completos de la empresa o en su caso el
servicio que proporciona.
3. REC: Establece los doce digitos de la empresa. Proporciona los
digitos completos del registro federal de contribuyentes.
5. Cliente principal: Selecciona si es persona fisica o persona
moral.
6. Senale el nombre o razén social del cliente principal: Indica el
nombre o razén social completos del cliente principal.
7. REC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos del cliente
principal.
8. Sector productivo al que pertenece: Selecciona alguno de la
lista desplegable.
9. Monto aproximado del beneficio o ganancia mensual que
obtiene del cliente principal: Deberas senalar el monto neto sin
centavos, de la ganancia que te genera el cliente principal.
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10. Lugar donde se ubica: Indica si se encuentra en México,

debiendo sefialar entidad federativa; o en el extranjero, debiendo
senalar el pais donde se localiza.

6. ¢Qué debo incluir en Beneficios privados?

Es la contribucion monetaria o en especie que otorga una
persona fisica o moral con recursos privados al Declarante o
alguna de las personas serialadas en el catdlogo. El apoyo en
especie se refiere a cualquier contribuciéon, utilizando bienes o
beneficios de naturaleza diferente al dinero. Deberas reportar
hasta los Gltimos dos arnos.

1. Tipo de Beneficio: Selecciona del listado el tipo de beneficio
sorteo, concurso, donaciéon u otro (especifique).

2. Beneficiario: Son las personas que reciben el apoyo o beneficio
privado. De las opciones del catdalogo indica quién o quiénes son
los beneficiarios, sefialar las veces que sean necesarias.

3. Otorgante: Selecciona si es persona fisica o moral.

4. Nombre o razén social del otorgante: Proporciona el nombre o
razon social completos de quien otorga el beneficio.

5. RFC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos del
otorgante del beneficio.

6. Forma de recepciéon del beneficio: Setiala si el apoyo recibido es

monetario o en especie.

7. Especifique el beneficio: En caso de haber seleccionado en
especie deberds describir en qué consiste el beneficio.

roxim neficio: Es necesario
capturar cantidades sin comas, sin puntos, sin centavos y sin
ceros a la izquierda.
9. Tipo de moneda. Senala el tipo de moneda en que se recibe el
beneficio.
10. Sector productivo al que pertenece: Selecciona alguno de
la lista desplegable.
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7. ¢Qué debo incluir en Fideicomisos?

Este apartado solo lo llenaran las personas servidoras publicas
que tengan participacion en un fideicomiso, ya sea en el caracter
de fideicomitente, fiduciario, fideicomisario o dentro del consejo
técnico. Debera reportarse hasta los ultimos dos anos.

1. Participacion en fideicomisos: Elige quién es el participante en el
fideicomiso, el Declarante, Pareja o dependiente econémico.
2. Tipo de fideicomiso: Selecciona si es publico, privado o mixto.

3. Tipo de participacién: Selecciona tu participacién como
fideicomitente, fiduciario, fideicomisario o dentro del Comité
Técnico.

4. RFC del fideicomiso: En caso de personas fisicas proporciona los
trece digitos. En caso de personas morales establece los doce
digitos del fideicomiso.

5. Fideicomitente: Selecciona si es persona fisica o persona moral.
6. Nombre o razén social del fideicomitente: Proporciona nombre
completo.

7. RFC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos del
fideicomitente.

8. Nombre o razén social del fiduciario: Proporciona nombre
completo.

9. REC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establecer los doce digitos del
fiduciario.

10. Fideicomisario: Selecciona si es persona fisica o persona moral.

1. Nombre o razén social del fideicomisario: Proporciona nombre
completo.

12. REC: En caso de personas fisicas proporciona los trece digitos.
En caso de personas morales establece los doce digitos del
fideicomisario.

13. Sector productivo al que pertenece: Selecciona alguno de
la lista desplegable.

14. ;:Dénde se localiza el fideicomiso? Selecciona en México o en el
extranjero.
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Glosario de términos

Declaracion patrimonial: es la obligacion de manifestar nuestro
patrimonio, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 32 y
33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Se
trata también de un instrumento de rendicion de cuentas, que
permite al ciudadano conocer la evolucion y valor estimado del
patrimonio de los servidores publicos, a fin de fomentar el valor
ético de la transparencia.

Administrador Web Padrén: Es el servidor publico que forma
parte de la estructura organica de cada Dependencia o Entidad
de la Administracion Publica del Estado, designado por su titular,
como responsable de capturar la informacién necesaria para el
registro y actualizaciéon del padréon de declarantes en SEPIFAPE,
respaldando dicho movimiento con los soportes documentales
correspondientes.

Conflicto de Intereses: De conformidad con el articulo 3, fraccion
VI, es la posible afectacion del desempeno imparcial y objetivo de
las funciones de los Servidores Publicos en razén de intereses
personales, familiares o de negocios.

Falta administrativa no grave: De conformidad con el articulo 3,
fraccion XV, las faltas administrativas de los Servidores Publicos
en los términos de la presente Ley, cuya sanciéon corresponde a
las Secretarias y a los Organos internos de control.

Servidor publico: De conformidad con el articulo 3, fraccion XXV,
los servidores publicos son las personas que desempenian un
empleo, cargo o comisiéon en los entes publicos, en el ambito
federal y local, conforme a lo dispuesto en el articulo 108 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

SEPIFAPE: Sistema de Evolucion Patrimonial, de Declaraciones de
Intereses y Constancia de Presentacion de Declaracion Fiscal de
la Administracion Publica del Estado de Jalisco, a través de la
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cual la Contraloria registra los usuarios que integran el padrén
de declarantes y actualiza la informacién de la situaciéon laboral
correspondiente.

Organo Interno de Control: De conformidad con el articulo 3,
fraccién XXI, los Organos Internos de control son las unidades
administrativas a cargo de promover, evaluar y fortalecer el
buen funcionamiento del control interno de los entes publicos, asi
como aquellas otras instancias de los Organos constitucionales
auténomos que, conforme a sus respectivas leyes, sean
competentes para aplicar las leyes en materia de
responsabilidades de Servidores Publicos.

Fuentes de referencia

Acuerdo de la Licenciada Maria Teresa Brito Serrano, en su
cardacter de Contralora del Estado, mediante el cual emite
los Lineamientos para normar y coordinar a los
administradores web padrén de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica del Estado (Acuerdo
No. 02/2020), 19 de febrero de 2020.

* Acuerdo por el que se modifican los Anexos Primero y
Segundo del Acuerdo por el que el Comité Coordinador del
Sistema Nacional Anticorrupcion emite el formato de
declaraciones: de situacién patrimonial y de intereses; y
expide las nmormas e instructivo para su llenado y
presentacion, 23 de septiembre de 2019.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.



